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Fundamentacion

En los ultimos afios, la informética ha ganado wa&s fundamental como herramienta
didactica en el dictado diario de cualquier doceriediante el almacenamiento,
generacién, exposicion y recuperacion de datodpgsara potenciar las actividades de los
futuros profesores.

A través del desarrollo del presente taller, sentgya a la consolidacion el uso de estas
herramientas informaticas, y del desarrollo cogaitie la llamada tecnologia de aprender
a pensar.

Objetivos generales

» Conocer el uso y aplicacion de los diferentes @nogis, en especial, en el dictado de clases.
» Aplicacion y eleccion de la herramienta adecuaelgiiis el problema planteado.
» Dar la importancia necesaria al uso del computedamo soporte didactico.

Contenidos

v Conceptuales

Entorno Grafico Windows:

Elementos Fundamentales: Ventanas, lconos, Usaedées.

Operaciones con ventanas. Navegacion. Operaciones &lenu Edicion.

Manejo del explorador de Windows: cambio de unidaglalirectorios, operaciones con archivos y
directorios. Manejo de discos. Visualizacion délohr

Panel de Control: Seleccion de colores, opcionesdgtorios, fuentes, impresoras, etc.

Instalacién y configuracion de impresoras. Mangd®dcesorios: Agenda, Block de Notas.

Procesador de Textos: Word for Windows:
Presentacion y manejo de paneles, ventanas y ayudas




Confeccidn de un documento: escritura y correcderrrores, grabado.

Tipos de letras. Manejo de Bloques: mover, cogiariear.

Configuracion de la hoja: Margenes, Tabulados, Tantipapel, interlineados.
Alineaciones: tipos. Confeccion de Sobres.

Tablas: construccion, presentacion, ordenamienébdsulos.

Impresion. Confeccidén de columnas periodisticas.

Insercion de objetos con el portapapeles. Pie deagay encabezados.

Planilla de Célculos: Excel for Windows:

Introduccidn de datos: tipos, editar y corregir.\il@entos en la pantalla.

Escribir formulas con contenidos de celdas.

Manejo de bloque: Llenar abajo o a la Derecha.

Presentacion de la planilla, Dar formato a : Nursgkaentes,Alinear, Bordes, Disefio.
Trabajo con bloques: cortar, copiar, deshacer,rpega

Ancho de columna y alto de fila.

Grabar y recuperar. "Guardar como" con contrasefas.

Insertar filas o columnas.

Manejo de series: Aritméticas, geométricas, Cragiols, Llenado automatico
Construccion e impresion de gréficos.

Referencias absolutas y relativas.

Impresion de la planilla: manejo de margenes, tangi&papel, orientacion, cabeceras y pie.

Generador de Aplicaciones: Power Point.

Diferentes tipos de diapositiva. Partes de la digpa: titulo y cuerpo.

Textos: escribir y dar formato: fuentes, coloramafos, sombras.

Objetos: definicion. Tipos: lineas, formas, recoadColocacion de efectos.

Agrupar y desagrupar objetos.

Insertar imagenes.

Construccion de organigrama: conceptos. Definiellels, cambio en el estilo de conexiones, dar
formato al texto y recuadros, etc.

Construccion de tablas: escribir, dar formato dilas y columnas, presentacion de la tabla.
Uso de Visor de dispositivas, esquemas, y notaselMaopiar y borrar diapositivas.

Dar efectos de transicion y progresion a la didpasi

Uso del proyector.

Internet
Servicios de Internet y correo electrénico.

< Actitudinales:

Eje Tematico 1:
Uso correcto del lenguaje informatica y de lasdmarentas del entorno grafico.

Eje Tematico 2:
Familiarizarse con el procesador en la presentat@descritos de alta calidad.

Eje Tematico 3:
Valorar la potencia de la planilla en calculos #figios.

Eje Tematico 4:
Interés por la asignatura, descubriendo la actglgbrmanente.

< Actividades en clases:



Se promovera el aprendizaje de contenidos condeptuactitudinales y procedimentales por parte de
los futuros docentes a través de diferentes texyicaedios.

» Clases teoricas con participacion de los alumnos.
* Andlisis y discusion de situaciones planteadas.

» Trabajos grupales y en computador.

» Elaboracion de proyectos.

< Actividades en extra-clases:

El alumno debe reunir material producto de su propvestigacion, para la confeccion del trabajo
final, que se realizara construyendo diapositiva®ewer Point, y debe estar relacionado con alguna
de las asignaturas de la carrera.

Evaluacion:

El alumno debe acreditar:

1. EI 75 % de la asistencia como minimo; en caso adatdebe recursar la materia.
Ademés debera contar con todos los practicos agosben soporte informéaticos o papel individualtaEgracticas seran
evaluadas juntos con el espacio curricular “Did&ctile la biologia y la Quimica”, para realizar umiggracion de
contenidos, llevandose a cabo desde los siguiesfectos: informaticos, de pertinencia bioldgicamiga y su desarrollo
didactico.

2. Los alumnos que no cumplan con el requisito antedeberd rendir el espacio curricular en una itsta

integradora oral y escrita, ante un tribunal ireelgrpor docentes del Instituto, a programa abemtel laboratorio
de Informatica.
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